[bookmark: _GoBack]Windows sneltoetsen algemeen 
Wisselen tussen programma's  = ALT + TAB 
Programma's afsluiten = ALT + F4 
Venstergrootte via systeemmenu = ALT + SPATIE 
Taakbeheer = CTRL + SHIFT + ESC 
Printscreen = PRTSCN 
Printscreen actief venster = ALT + PRTSCN 
Scherm roteren (laptop) = CTRL + ALT + Pijltjes 

Sneltoetsen Word 
Nieuw bestand = CTRL + N 
Openen = CTRL + O 
Opslaan (Save) = CTRL + S 
Printen = CTRL + P 
Afdrukvoorbeeld = CTRL + F2 
Spellingscontrole = F7 
In-/uitzoomen = CTRL + Muiswiel 
Help = F1 
Wisselen tussen Word bestanden = CTRL + F6 
Bestand sluiten (close Window) = CTRL + W 
Word sluiten = ALT + F4 
Venster maximaliseren = CTRL + F10 
Kopiëren (Copy) = CTRL + C 
Knippen = CTRL + X 
Plakken = CTRL + V 
Vet (Bold) = Ctrl + B 
Cursief (Italic) = CTRL + I 
Onderstreept (Underline) = CTRL + U 
Dubbel onderstreept = CTRL + SHIFT + D 
Letters groter = CTRL + ] 
Letters kleiner = CTRL + [ 
Hoofdletters = CTRL + Shift + A 


